
Draaiboek voor het organiseren van een buurtontmoeting 
een buurtaperitief, een potluckavond … 

 
1. Stel een organisatieteam samen. 
 
Betrek enkele enthousiaste buurtbewoners bij de organisatie, en verdeel taken en verantwoordelijk-
heden. Bepaal samen ook het doel (buren samenbrengen, buren elkaar leren kennen …) en de doelgroep 
(de hele buurt, een of meer straten, bepaalde leeftijdsgroepen …)  
 
2. Kies een geschikte locatie en datum. 

Ga na of er in jullie buurt een buurthuis, verenigingslokaal, school, gemeenschapslokaal … dat jullie 
mogen gebruiken. Is dat er niet? Kijk dan of iemand een schuur, loods … ter beschikking heeft, of kies een 
dag waarop de kans op mooi weer hoog is en voorzie voor de veiligheid enkele tentjes.  
Hou bij het bepalen van de datum rekening met feestdagen, verlengde weekends, examenperiodes … 
 
3. Maak jullie activiteit bekend in de buurt. 

Maak gebruik van verschillende communicatiemiddelen zoals flyers, affiches, wijkpublicaties, 
lichtkranten, sociale media … om de buurtontmoeting aan te kondigen.  
Zorg ook voor een plek waar mensen zich kunnen inschrijven. Zeker als je voor bijvoorbeeld een potluck-
avond gaat, is het handig te weten wie je kan verwachten en wat die meebrengen. Zo vermijd je dat het 
een pasta- of dessertenbuffet wordt. 
 
4. Zorg voor randanimatie. 

Voorzie enkele activiteiten die mensen kunnen doen tijdens het evenement. Volksspelen, pictionary, een 
quiz, een bingo … zijn ideaal om mensen laagdrempelig met elkaar in contact te brengen. Ook een 
(akoestisch) mini-optreden van lokale artiesten of muzikanten werken sowieso sfeerverhogend. 
 
5. Vergunning en subsidies.  

Ga na bij de gemeente of je je evenement moet registreren en of er vergunningen vereist zijn. Sommige 
gemeentes of steden steunen buurtgerichte evenementen met een subsidie.  
 
6. Hoe was ‘t? 

Verzamel aan het einde van of vlak na het evenement de feedback van de aanwezigen, en vraag hen of 
ze dergelijke activiteiten graag op regelmatige basis georganiseerd willen zien. Vraag of ze interesse 
hebben om ze mee op poten te zetten. 
Bedank ook zeker alle vrijwilligers en deelnemers voor hun bijdrage. 


